UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA GIAI XUAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 50 /QD-UBND Giai Xudn, ngay 10 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong khai danh muc thii tuc hanh chinh Iinh vure thanh lap va hoat dong
ciia hd kinh doanh, hd tro ciia té hop tic, hop tac xi, lién hiép hop tac xi thudce
pham vi chitc ning quan Iy ciia UBND cép xi.

UY BAN NHAN DAN XA GIAI XUAN

Can civ Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir cac Nghi dinh ciia Chinh phii: S6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sira doi, bo sung
mét so diéu cia cdc nghi dinh llen quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thie hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mot cua lién thong tai Bo phdn Mot cura va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B trucng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phit hudng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1909/QP-UBND ngay 28/6/2025 ciia Chii tich UBND tinh
vé viée cong bé thi tuc hanh chinh sita doi, bo sung trong linh vuc thanh lap va hoat
dong ca ho kinh doanh, hé tro ciia t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tdac xa thudc
pham vi gidi quyét cia Uy ban nhdn dan cdp xd trén dia ban tinh Nghé An;

Theo dé nghi cia Truong phong Kinh té tai To trinh sé6 01/TTr-KT ngdy
01/7/20235,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai Danh muc thu tuc hanh chinh linh vyc thanh 13p va hoat
dong cua ho kinh doanh, hd trg cla td hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thude
pham vi chirc nang quan 1y cia S¢ Tai chinh, trong do:

- Quy trinh noi bo cdp x3: 33 quy trinh.

(C6 Quy trinh cu thé kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky

Cong khai Danh muc thu tuc hanh chinh Iinh vyc linh vuc thanh 13p va hoat
dong cua ho kinh doanh, hd trg cla td hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thude
pham vi chirc ning quan 1y cia UBND cép xa duoc thuc hién va giai quyét tai Trung
tam hanh chinh cong xa GIAT XUAN.

(Kém theo Quyét dinh s6 2054/QD-UBND ngay 30/6/2025 ciia UBND tinh va
biéu danh muc).



Piéu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND xi, Truong phong Kinh té, Giam
dbc TTHCC, Thu trudng cac ban nganh; cac t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nigns TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; -
- S6 Xay dung (b/c); _ CICH

- Chu tich, cac PCT UBND xa;
- Luu: VT, KT.



TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC THANH LAP
VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH, HO TRQ CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Kém theo quyét dinh sé 50/QD-UBND ngay 10 thang 7 ndm 2025 ciia UBND xd Giai Xudn)

A. Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét TTHC trudng hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

1. 1.001612. Bang ky thanh lap h¢ kinh doanh

2.2.000720. Pang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh

3.1.001570. Tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao ctia ho kinh doanh

4.1.001266. Chadm dut hoat dong ho kinh doanh

5.2.000575. Cap lai Gidy chtrng nhan ding ky ho kinh doanh

6. 2.002635. D& nghi thay doi tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac x3, lién hiép hop tac xd do xdm pham quyén s& hitu cong nghiép

7. 2.002636. Bé nghi thu hoi Gidy chirg nhan ding ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan diang ky hop tac xa, Gidy chimg nhan
dang ky chi nhanh, vin phong dai dién d6i véi truong hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh lap 1a gia mao.

8. 2.002637. Pang ky thanh lap t6 hop tac; dang ky to hop tac trong trudng hop da duoc thanh 1ap truée ngay Luat Hop tac
xa ¢6 hiéu luc thi hanh, thudc dbi tuong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac xi 2023

9.2.002638. Cap lai Gidy chirng nhan ding ky t6 hop tac do bi mét, chay, rach, nat hoic bi tiéu hay

10. 2.002639. Pang ky thay d6i noi dung diang ky to hop tac

11. 2.002640. Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky to hop tac

12. 2.002641. Thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trd lai d6i voi to hop tac

13. 2.002643. Dung thyc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

14. 2.002644. Ding thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac

15. 2.002645. Dung thyc hi¢n thu tuc giai thé hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

16. 2.002646. Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai



17. 2.002648. Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa



18. 2.002649. Thong bao bd sung, cap nhat thong tin trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

19. 2.002650. Hi¢u dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop
tac xa, lién hiép hop tac xa

20. 1.005280. Piang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa; dang ky chuyén doi to hop tac thanh hop tac xi; dang ky
khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa chia, tich, hgp nhat

21. 2.002123. Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh

22.1.005277. Pang ky thay ddi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi; Pang ky thay d6i noi dung ddi voi truong
hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

23. 1.004901. Cap d6i Gidy ching nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

~24.1.004979. Thong béo thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Thong bao thay d6i ndi dung dang ky

doi voi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sap nhép

25.2.001958. Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa

26. 1.005378. Bang ky thay dbi ndi dung dang ky hoat dong cuia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

27. 1.005377. Thong bao tam ngimg kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai d6i v6i hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

28. 2.001973. Cap lai Gidy chirmg nhan ding ky hop tac xa, Gidy chtirng nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, Gidy chting nhin dang ky dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xi

Thir tw . . DVC truc
A e A A A Thoi gian £
cong Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc o tuyeén murc
iéc thue hién 18
Vi

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/to chuc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng | 04 gid lam | Toan trinh
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén viéc
hé so (dién tir) cho Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té,
ha ting va do thi

Cong chtrc, vién chutre tai Trung
Budc 1 | tam Phuc vu hanh chinh cong
ctia UBND cap x3




Lanh dao Phong Kinh té/Kinh \ : N 01 gio 13
Budc 2 ;an ?O f)n% l.n A Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. gl.? am
te, ha tang va do thi ViEc
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xr ly hd
Buée 3 Cong chic Phong Kinh té/Kinh | so; 09 gio lam
té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do viéc
thi
Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
H Truong hop ho so chua hop 18: Giri thong bao yéu cau
stra d6i, bd sung hd so qua Hé thong Thong tin dich vu
hanh chinh cong tinh;
Budc 4 L,ﬁnh d?O Phong Kinh t&/Kinh |+ Truong hop hd so phai lay y kién co quan thué: Chuyén| 08 gio lam
t€, ha tang va do thi ho so 1y ¥ kién co quan thué qua Hé théng Thong tin dich vige
vu hanh chinh cong tinh; trudng hop co quan thué chap
thuan, phé duyét chép thuén, in két qua;
+ Truong hop ho so hop 1¢ khong phai léy y kién co
quan thu€: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua.
- Vo s0 vin ban, dong dau, ky sb (néu c6), photo. .
, Cong chure Phong Kinh té/Kinh a0 S? Va? arf, OPg .eIu, 7y S:0 (fleu .CA,O)’ pHO®o 01 gio lam
Budce 5 ¢, ha téng va b thi - Chuyén két qua (ban dién tu va ba~n giay) cho Trung viee
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
. : - Xac nhan 1én H¢ théng thong tin giai quyét thu tu
Cong chuec, vién chuc tai Trung héniccﬁir?lrll tiflrl’ll v TONg ThOong Tl glal qiiyet 1hu e 01 oids lim
Budc 6 | tam Phuc vu hanh chinh cong o w sl
- Thong béo va tra két qua cho to chure, cd nhan va thu Viee

ctia UBND cap x3

phi, 18 phi (néu co).

Tong sb thoi gian gidi quyét TTHC

24 gior (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hé so hop 18)




29. 1.005010. Cham dit

tac xa hoat dong chi
nhanh, van phong
dai dién, dia diem
kinh doanh cua hgp
tac x4, lién hiép hop
a) Truwong hop cham dirt
hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién,
dia diem kinh doanh
trong nuoc
Thoi oi
Thit tw thu(’): lgli:: DVC truc
cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc . X. tuyén
n (tinh moi S A
vi€c R . murc do
ngay 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen
tra cho ca nhan/t6 chuc;
Cong chirc, vién chuc tai Trung ) . L. , e 1
Bugc 1 | tm Phuc vu hanh chinh cong |- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng | 04 gio lam
ctia UBND C.EA,lp 3 thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va chuyén viée
hd so (dién tir) cho Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té,
ha tAng va d6 thi
Lanh dao Phong Kinh té/Kinh : . e 4 01 gio lam
Budc2 | N . - Nhén ho én tlr) va phan ¢ 3 et. . s
udc . ha tng va do thi an ho so (dién tir) va phan cong giai quyé viéc Toan trinh




Cong chitc Phong Kinh t&/Kinh

- Nhén hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir ly hd
SO,

18 gi¢ lam

Budc 3 A h N aa 1 . . \ “n
té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do vige
thi
Linh dao Phong Kinh té/Kinh _ £ o 15 gior 13
Budc 4 anhi €ao Thong B terAmh Tham dinh, xem xét, quyét dinh: > gio lam

té, ha ting va do thi

Viéc




Thoti gian

Thur tw thue hién DVC truc
cong Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc ( ﬁ;lh m.(x)i tuyén
viéc . o murc do

ngay 08 gio)

+ Truong hop ho so chua hop 1&: Giri thong bao yéu cau
stra d6i, bo sung hd so qua Hé théng Thong tin dich vu
hanh chinh cong tinh;

+ Truong hop ho so hop 18 phai Iy ¥ kién co quan thué:
Chuyén hd so ldy ¥ kién co quan thué qua Hé thong
Thong tin dich vy hanh chinh cong tinh, truong hop co
quan thué chép thuan, phé duy¢t chép thuén, in két qua;
+ Truong hop hd so hop 1é khong phai 1dy v kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua;

, - Vao s van ban, dong dau, ky sd (néu cb), photo.

Bude 5 Cong chirc Phong Kinh té/Kinh o 01 gio lam

uoc t&, ha tAng va do thi - Chuyén keét qua (bqn dién tur va ban giay) cho Trung vide
tam Phuc vu HCC cap xa
R , . o - Xac nhan 1én Hé théng Thong tin dich vy hanh chinh
, CAong chtrc, Vlen‘ churc 'Eal TrlAmg cong tinh. 01 givr lam
Budc 6 | tam Phuc vu hanh chinh cong , , o
- Thong bdo va tra két qua gidi quyét TTHC cho ca viee

ctia UBND cap xa

nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' (05 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1)




b) Treong hop cham dirt hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh & nwéc ngoai

Thur tuw e . DVC truc
con . Pon vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc Thot gian tuyén m;’rc
Mg ving ! ( 01 dung cong Vvi¢ thue hién uy A
vi€c do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen
R , o n , ) tra cho ca nhan/to churc;
Cong chtre, vién chuc tai Trung £ 1A . 2 1A A TTA A g
, A . , . - SO hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong | 04 gid lam
Budc 1 | tam Phuc vu hanh chinh cong N . L I o o
ciia UBND cip x3 Thong tin dich vu cong Qudc gia va chuyén ho so (dién viéc
P tir) cho Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6
thi .
Lanh dao Phong Kinh té&/Kinh : : S 01 gio 13
Budc 2 ¢ ée,lr}lla tgr(l)g V;n:i% thlln A Nhéan ho so (dién tir) va phan cong giai quyeét. %lligc am
- Nhan hd so (dién ttr) va xem xét, tham tra, xtr Iy hd
Buge 3 | Cong chirc Phong Kinh t¢/Kinh | so; 09 gid lam
té, ha tﬁng va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha tﬁng va do viée Toan trinh
thi
Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Trudng hop hd so chua hop 18: Gui thong bao yéu
cau sira d6i, b6 sung hd so qua Hé thong Thong tin dich
vu hanh chinh cong tinh;
, Lanh dao Phong Kinh té/Kinh + Trudng hop hd so phai 1€iy v kién co quan thué: | 08 gio lam
Bu6c 4 | « A v 2A s 2 A A s 1.k £ A o1 A n
te, ha tang va do thi Chuyén ho so lay y kién co quan thué qua H¢ thong viéc

Thong tin dich vy hanh chinh cong tinh, trudng hop co
quan thué chap thudn, phé duyét chap thuan, in két qua;
+ Trudng hop hd so hop 18 khong phai 13y ¥ kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua.




- Vao s0 van ban, dong dau, ky so (n€u co6), photo.

Cong chirc Phong Kinh té/Kinh C , 01 gio 14
Buge 5 | o5 S1HC THONS T - Chuyén két qué (bdn dién tir va bén gidy) cho Trung gloam
te, ha tang va do thi R . ) K P viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa j
n , . , ) - Xac nhan lén Hé théng Thong tin dich vy hanh chinh
Cong chure, vién chuc tai Trung | ., s
Budce 6 | tam Phuc hanh chinh cong | Song tinh. 01 i6 lam
¢ ge vy g . Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu viéc

ctia UBND cap xa

phi, 1& phi (néu co).

Tong so thoi gian gidi quyét TTHC

24 gi' (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so hop 1¢)

30. 1.004982 Ping ky giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa
a) Ké tir ngdy nhdn dwoc nghi quyét gidi thé hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa

Thir tu ... DVC truc
A C n A A n Thoi gian £
cong Don vi/nguwoi thyce hién Noi dung cong viec T tuyén mirc
‘A thuc hién "
vi€c do
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen
. , n , ) tra cho c4 nhan/t6 chirc;
Cong chuece, vién chuc tai Trung 21 1A . 21 A A TTA 41 A 1
, A . , A - SO hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong [ 04 gio lam
Budéc 1 | tim Phuc vu hanh chinh cong . o \ , R , \ IR o
ctia UBND cip x3 Thong tin dich vy hanh chinh cong tinh va chuyén ho viéc
4 P so (dién tir) cho Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh t&, ha
tang va do thi . Toan trinh
Lanh dao Phong Kinh té/Kinh , : g 01 gio 13
Budc 2 Aan ?O ?n‘(’i 1.n A Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. gl.(f am
te, ha tang va do thi Viéc
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho
Bude 3 Cong chirc Phong Kinh té&/Kinh | so; 09 gid lam
té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do viée

thi




Tham dinh, xem xét, quyét dinh:

+ Truong hop hd so chua hop 18: Gui thong bao yéu
cau sira d6i, b6 sung hd so qua Hé thong Thong tin dich
vu hanh chinh cong tinh;

, Lanh dao Phong Kinh té/Kinh + Trudng hop hd so phai léy y kién co quan thué: | 08 gio lam
Buoc 4 z A « an . X A A s o124 J4 A A ‘A
te, ha tang va do thi Chuyén ho so lay y kién co quan thué qua H¢ thong viéc
Thong tin dich vu hanh chinh cong tinh, trudng hop co
quan thué chap thuan, phé duyét chap thuan, in két qua;
+ Trudng hop hd so hop 18 khong phai 13y ¥ kién co
quan thu€: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua.
. ) . _ \ A v b 5 r A k r A A r h to. .
. Cong chirc Phong Kinh té/Kinh Vao S? Va? ar}, 60}1 & d,ilu’ ,y S:O (fleu ,C;O)’ PO 01 gio lam
Budc 5 | . A o - Chuyén két qua (ban dién tir va ban giay) cho Trung A
te, ha tang va do thi R . . R P ViEc
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
. , o , ) - Xac nhan 1én Hé théng Thong tin dich vu hanh chinh
Cong chire, vién chire tai Trung . , o s
Budce 6 | tam Phuc hanh chinh cong | Con® tinh. 01 gi6 lam
ge vy & . Thong bao va tra két qua cho to chic, ¢4 nhan va thu viée

ctia UBND cap xa

phi, 1& phi (néu co).

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18)

b) Ké tir ngay nhdn hé so ding ky gidi thé

Thoi gian

Thir tw n DVC truc
N . .. in A R in thye hi¢n £
cong Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc (tinh m3i tuyén
viéc R " murc do
* ngay 08 gio) :
Cong chtrc, vién chtre tai Trun .2 , x .z i Sk 1
. R & ’ . N . gl Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen 04 gio lam O
Budc 1 | tam Phuc vu hanh chinh cong | e A A 1 o Toan trinh
tra cho ca nhan/t6 chirc; Viéc

ctia UBND cap xa




Thoti gian

Thur tuw o DVC truc
N ) . n . " n thuc hi¢n £
cong Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc , X tuyen
n (tinh moi S
viée \ . murc do
: ngay 08 gio) :
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Heé thong
Thong tin dich vu hanh chinh cong tinh va chuyén hd
so (dién tir) cho Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha
tang va do thi .
Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh : . g 01 gior 13
Budc 2 Aan (1:2,10 . orag - ¢/Kin - Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. gl.(f am
te, ha tang va do thi viéc
- Nhan h6 so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho
Buée 3 Cong chtrc Phong Kinh té/Kinh | SO 18 gio lam
t€, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do vige
thi
- Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop ho so chua hop 1&: Giri théng bao yéu cau
stra d6i, bo sung ho so qua Hé théng Thong tin dich vu
, Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh | hanh chinh cong tinh; 15 gio lam
Buoc4 | A PN A
te, ha tang va do thi ViEc

+ Truong hop ho so hop 18 phai Iy ¥ kién co quan thué:
Chuyén hd so ldy ¥ kién co quan thué qua Hé thong
Thong tin dich vy hanh chinh cong tinh, truong hop co
quan thué chap thuan, phé duyét chip thuén, in két qua;




Thoti gian

Thur tw on DVC truc
N ) . n . R n thuc hi¢n £
cong Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc ( ﬁ;lh m.(x)i tuyen
viéc . o murc do
: ngay 08 gio) :
+ Truong hop ho so hop 1é khong phai lay y kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua;
, - Vao s van ban, dong dau, ky sd (néu cb), photo.
Bude 5 Cong chirc Phong Kinh té/Kinh o 01 gio lam
uoc t&, ha tAng va do thi - Chuyén keét qua (bqn dién tur va ban giay) cho Trung vide
tam Phuc vu HCC cap xa
- Xé4c nhan lén Hé thdng Thong tin dich vu hanh chinh
Cong chtre, vién chuc tai Trung cong tinh. 01 oid lam
Bu6c 6 | tam Phuc vu hanh chinh cong , o , g.A
- Thong bdo va tra két qua gidi quyét TTHC cho ca viee

ctia UBND cap xa

nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio (05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18)

31.2.002642. Cham diit hoat dong t6 hop tac
a) Truong hop théng bdo cham dirt hoat dong té hop téc

Thir tw e e DVC truc
n . .. n ne A en Thoi gian A
cong Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc o tuyén murc
T thuc hién A
viec do
Cong churc, vién chure tai Trun 2 x X ) .k )
, A & ’ . N . 51 . Kiém tra, huong dan, ti€p nhéan ho so, gui phiéu hen 04 gio lam [Toan trinh
Budc 1 | tam Phuc vu hanh chinh cong \ e A A 1 o
tra cho ca nhan/t6 chirc; Viéc

ctia UBND cap x3




- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
Thong tin dich vu hanh chinh cong tinh va chuyén ho
so (dién tir) cho Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha
tang va do thi .

Budc 2 LAanh dflo th)n% Kl.nh t¢/Kinh Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gl.(f lam
te, ha tang va do thi Viéc
- Nhan h6 so (dién tir) va xem xét, tham tra, xt Iy ho
Buée 3 Qéng cpﬁc Phong Kinh t&/Kinh | so; , , ‘ 09 gio lam
te, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh t€, ha tang va do viéc
thi
Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop hd so chua hop 18: Gui thong bao yéu
cau sira d6i, bo sung hd so qua Hé thong Thong tin dich
vu hanh chinh cong tinh;
Bute 4 | LAnh dao Phong Kinh té/Kinh + Truong hop pé so phai ldy kién’ co quan th’ué: 08 gid lam
te, ha tang va do thi Chuyén ho so lay y kién co quan thué qua HE thong viéc
Thong tin dich vu hanh chinh cong tinh, trudng hop co
quan thué chap thudn, phé duyét chap thuan, in két qua;
+ Trudng hop hd so hop 1é khong phai 13y ¥ kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua.
, Cong chirc Phong Kinh té/Kinh | ~ Vo Sf) Vé? bér}, défl & q%u’ lfy S‘é (fléu C ;é)’ photo. 01 gio lam
Buée 5 | . A C an i - Chuyén két qua (ban dién twr va ban gidy) cho Trung A
te, ha tang va do thi . . , o Ao~ viee
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
Céng chitc, vién chic tai Trung | - ?(éc ?hén 1én H¢ théng Thong tin dich vy hanh chinh o
Budc 6 | tam Phuc vu hanh chinh cong cong tinh. A 2 0T i lam
T - Thong bao va tra két qua cho t6 churc, ca nhan va thu viée

ctia UBND cap xa

phi, 1& phi (néu co).

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18)




b) Trieong hop ding ky cham dirt hoat dong té hop téc

Thoi gi
Thur tw gf?n DVC truc
N ) .. n e R n thuc hi¢én '
cong Don vi/ngwoi thue hién NoOi dung cong viéc , 2. tuyen
T (tinh moi A
viée \ . murc do
: ngay 08 gio) :
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc;
Cong chtrc, vién chuc tai Trung P ’ N o 04 oid 13
Budc 1 | tim Phuc vu hanh chinh cong |- So hoa' ho §0 quét (scan) chuyén ho so trén HE t?hong gl.(f am
ciia UBND cép x3 Thf)ng tin dich vu hanh chinh céng t.inh V’él ({huyép ho viee
so (dién tr) cho Lanh dao Phong Kinh té/Kinh t€, ha
tang va do thi .
Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh : . L g 01 gior 13
Budc 2 Aan d\ﬂao . onAg - ¢/Kin - Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. gl.? am
te, ha tang va do thi ViEc
- Nhan ho so (dién ttr) va xem xét, tham tra, xir 1y ho Toan trinh
Buéc 3 Cong chtrc Phong Kinh té/Kinh | SO 18 gior lam
té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do viéc
thi
- Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Trudng hop ho so chua hop 18: Guri thong béo yéu cau
, Lanh dao Phong Kinh té/Kinh | stra doi, bo sung hd so qua Hé théng Thong tin dich vu | 15 gio 1am
Budc4 | A NP . , A P
te, ha tang va do thi hanh chinh cong tinh; Viéc

+ Truong hop ho so hop 18 phai lay ¥ kién co quan thué:
Chuyén hd so ldy y kién co quan thué qua Hé thong




Thoti gian

Thur tuw o DVC truc
A o ox A A thwe hién £
cong Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc ( ﬁ;lh m.(x)i tuyen
viéc . o murc do
: ngay 08 gio) :
Thong tin dich vu hanh chinh cong tinh, trudng hop co
quan thué chap thuan, phé duyét chap thuan, in két qua;
+ Trudng hop ho so hop 1¢ khong phai ldy v kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua;
2. . |- Vaosb vin ban, déng dau, ky s6 (néu cd), photo. ,
, Cong chirc Phong Kinh t&/Kinh a0 S? Va? ar} 07n & 'a}u ,y S‘O (fleu _C;)) photo 01 gio lam
Buéc 5 | ; N C an o - Chuyén ket qua (ban dién tur va ban giay) cho Trung A
te, ha tang va do thi R P ViEc
tam Phuc vu HCC cap xa
) ) . ] ) - Xac nhan l1én Hé théng Thong tin dich vu hanh chinh
Cong chtre, vién chuc tai Trung | ., g
) R . , . cong tinh. 01 gio lam
Budc 6 | tam Phuc vu hanh chinh cong . C e 1A s e z , o
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC cho ca viéc

ctia UBND cip x3

nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio (05 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1)

32.2.002668. Piing ky nhu ciu hd tro ciia to hop tac, hop tic xa, lién hiép hop tac xi

Thoi gian

Thir tw Tn DVC truc
N . ‘. " ne n " thyc hién '
cong Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc (ti;lh m.(*)i tuyen
viéc . . muc do
’ ngay 08 gio) )
Cong chuec, vién chuc tai Trun 2 , x  .x N . R o s
, R & . ,' . . Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen 04 gio lam .
Budc 1 | tam Phuc vu hanh chinh cong | L o a X e Toan trinh
tra cho ca nhan/to chirc viéc

ctia UBND cip x3




Thoi gian

Thur tw thue hién DVC truc
cong Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc (ti;lh m.(x)i tuyén
viéc ) . mire do

) ngay 08 gio) j
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so Hé thong
Thong tin dich vu hanh chinh cong tinh va chuyén ho
so (dién tir) cho Lanh dao UBND cép xi
" \ inh t&/bo pha ‘ . :
, Tru’o*ilg P lzonnglP e/bq Ap al} Nhén ho so, phan cong Cong chirc, vién chirc chuyén 01 gio lam
Budc 2 | chuyén moén vé nong nghi¢p va| .~ Y1 . A 1.1 A A
N , L mon tham tra, xr 1y h6 so hodc truc ti€p xu Iy ho so viéc
mo1 truong cua UBND cép xa
Nhén Ho so (dién tir), tham muu thanh 1ap Hoi dong
tham dinh, xem xét va thu ly tham dinh hd so.
- Tham muu cho Ho1 déng thAm dinh dé kiém tra hién truong
Cong chuec, vién chtc phy trach (néu can) va tién hanh tham dinh theo quy dinh. s
. A A A A . Ot ot A 4 Ae 21X 40 gio lam
Budce 3 | vé nong nghiép va moi truong | - Tham muu du thao Bao cdo tham dinh cho Ho1 dong vide
ctia UBND cap xa tham dinh. i
- Tham muu trinh dy thao két qua TTHC.
- Chuyén hd so (dién ttr) cho Truong phong Kinh té/bd
phan chuyén mén vé néng nghiép va mai truong.
Truéng phong Kinh té/bo phan | - Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC s
. A A A A Ao . C 1 1a S 25 gio lam
Budc 4 | chuyén mon vé ndng nghiép va | trudc khi trinh 1anh dao UBND cap xa. A
moi truong ctia UBND cip x3 | - Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND cép xa. viee
- X4c nhan lai két qua tham dinh. o s
. ~ £ o ;A 1a e 1Ay oo 07 gio lam
Budc 5 | Lanh dao UBND cap xa - Ky s6 phé duyét két qua TTHC. 6
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu UBND céap xa. Vie
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd (néu co), photo. 01 oid lam
Budc 6 | Van thu UBND cap xa - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung %fiéc

tam Phuc vu HCC cép Xa




Thoi gian

Thu tw A DVC truc
N . ‘e .n e n .n thuc hi¢n £
cong Don vi/ngwoi thuc hi¢én NOi dung cong viéc (ti;lh m.(x)i tuyen
viéce . . murc do
) ngay 08 gio)
Cong chirc, vién chire tai Trung | - Xac nhan 1én Cong dich vu cong qudc gia. 02 gids lam
Bu6e 7 | tdm Phyc vu hanh chinh cong | _ Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC cho ca viée

ciia UBND cap x3

nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio (10 ngay ké tir ngay tiép nhin hd so hop 1)




II. Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong gidi quyét TTHC truong hop ndp ho so qua mang dién tir

1. 1.001612. Bang ky thanh 1ap ho kinh doanh

2.2.000720. Ping ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh

3.1.001570. Tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da thong bao cua hd kinh doanh

4. 1.001266. Cham dirt hoat dong ho kinh doanh

5.2.000575. Cap lai Gidy chiing nhan ding ky ho kinh doanh

6. 2.002635. DBé nghi thay ddi tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cuia hop tac x3, lién hiép hop tac xa do xdm pham quyén s hitu cong nghiép

7. 2.002636. D& nghi thu hdi Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac, Gidy chiing nhan dang ky hop tac x4, Gidy ching nhan
dang ky chi nhanh, van phong dai dién dbi véi trudng hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh 1ap 1a gia mao.

8.2.002637. Pang ky thanh 1ap t6 hop tac; ding ky t6 hop tac trong trudng hop di dugc thanh 1ap trude ngay Luat Hop tac
xa ¢6 hiéu luc thi hanh, thudc dbi tuong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xi 2023

9.2.002638. Cap lai Gidy chiing nhan ding ky t6 hop tac do bi mét, chay, rach, nat hoic bi tiéu hay

10. 2.002639. Pang ky thay d6i noi dung dang ky to hop tac

11. 2.002640. Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky to hop tac

12.2.002641. Thong bao tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi to hop tac

13. 2.002643. Dung thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

14. 2.002644. Dirng thyc hién thi tuc dang ky to hop tac

15. 2.002645. Ding thyc hién thi tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa

16. 2.002646. Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nude ngoai

17. 2.002648. Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

18. 2.002649. Thong bao bd sung, cap nhat thong tin trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

19. 2.002650. Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop

tac xa, lién hi€p hop tac xa
20. 1.005280. Pang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky chuyén do6i to hop tac thanh hop tac xa; dang ky
khi hop tac x4, lién hiép hop tac x chia, tach, hop nhat
21. 2.002123. Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, thong bao dia diém kinh doanh



22. 1.005277. Dang ky thay doi noi dung diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Pang ky thay d6i noi dung dbi voi trudng
hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sap nhap
23. 1.004901. Cip d6i Gidy ching nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
~24.1.004979. Thong bao thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4; Thong bao thay d6i ndi dung ding ky
doi1 véi hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sap nhap
25.2.001958. Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa
26. 1.005378. bang ky thay ddi noi dung dang ky hoat dong ctia chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
27. 1.005377. Thong bao tam ngimg kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi hop tac xa, lién hiép hop tac x4, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
28. 2.001973. Cap lai Gidy chiing nhan ding ky hop tac xa, Gidy chting nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, Gidy chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Thu tw e . DVC truc
con . Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot gian tuyén m;’rc
Mg ng re nie 01 dung cong Vvi¢ thue hien | A
vi€c ’ j do
Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh : : g 01 gio lam | Toan trinh
Bude 1 ;an d?o f)n% l.n ¢/Kin Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. gl.(j am oan til
te, ha tang va do thi viéc
L - Nhan ho ién tir) va 3t, tham tra, xur 1y hd .
, Cong chire Phong Kinh té/Kinh an ho 5o (dién tr) va xem xét, tham tra, xur 1y ho 13 gio lam
Budc 2 & ha A 3 d6 thi SO; o
& Nd tang va o th - Trinh Lanh dao Phong Kinh té VI
Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop hd so chwa hop 18: G théng bao yéu
, Lanh dao Phong Kinh té/Kinh cau stra d6i, b6 sung hd so qua Hé thong Thong tin dich | 08 gio lam
Buoc 3 | XA . C A o
te, ha tang va do thi vu hanh chinh cong tinh; viée

+ Truong hop hd so phai lay ¥ kién co quan thué:
Chuyén ho so lay ¥ kién co quan thué qua H¢ thong




Thong tin dich vu hanh chinh cong tinh, trudng hop co
quan thué chap thuan, phé duyét chap thuan, in két qua;
+ Trudong hop hod so hop 18 khong phai l1dy y kién co
quan thué: Phé duyét chip thuan két qua, in két qua.
. . _‘Av7,, A’k,/(,(r’ht. .
, Cong chirc Phong Kinh té/Kinh Vao S;O Va? bal} do,n & d,ilu ,y S‘O (fleu ,CAIO) photo 01 gio lam
Budc4 | ; A <o - Chuyén két qua (ban dién tir va ban giay) cho Trung A
té, ha tang va do thi . . , R L viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
. L n . - X4c nhan 1én Hé théng Thong tin dich vy hanh chinh
Cong chire, vién chtre tai Trung R , v an
. R . j K cong tinh. 01 gio lam
Budc 5 | tam Phuc vu hanh chinh céng . I S Y DR n
} L. - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va thu viéc
cua UBND cap xa © 18 ot (A
phi, 1€ phi (n€u co).
Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC 24 gio (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18)
29.1.005010. Cham dit
tac xa hoat dong chi
nhanh, van phong
dai dién, dia diem
kinh doanh cua hop
tac xa, lién hi€p hop
a) Truong hop cham dirt
hoat dong chi nhanh,
van phong dai di¢n,
dia diem kinh doanh
trong nuoc
Thoi o
Thur tw o1 g}?n DVC truc
. ) .. n e R n thuc hi¢én '
cong Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc , 2. tuyen
T (tinh moi A
viée \ . murc do
: ngay 08 gio) :




Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh

01 gio lam

Buoc 1 | ; \ RPN - Nhan hd so (dién tr) va phan cong giai quyét. n
té, ha tang va do thi : (di€ )vap & glalquy Viéc
Buée 2 Cong chirc Phong Kinh té/Kinh | - Nhan hd so (dién ttr) va xem xét, thdm tra, xt Iy hd 22 gi0 lam
té, ha tﬁng va do thi SO; ViEc

Toan trinh




Thoti gian

Thur tuw on DVC truc
N ) .. n e R n thuc hi¢n £
cong Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc , X tuyen
R (tinh moi A
viée X .\ | mure do
: ngay 08 gio) :
- Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6
thi
- Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop ho so chua hop 1&: Giri théng bao yéu cau
stra d6i, bo sung hd so qua Hé théng Thong tin dich vu
hanh chinh cong tinh;
Bude 3 Lrénh C{ao Phong Kinh t&/Kinh | 4 Trudng hop ho so hop 18 phai lay ¥ kién co quan thué: | 15 gi0 lam
t€, ha tang va do thi Chuyén hd so ldy ¥ kién co quan thué qua Hé thong vige
Thong tin dich vy hanh chinh cong tinh, truong hop co
quan thué chap thuan, phé duyét chip thuén, in két qua;
+ Trudong hop ho so hop 1¢ khong phai ldy v kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua;
, - Vao s van ban, dong dau, ky sd (néu cb), photo.
Bude 4 Cong chirc Phong Kinh té/Kinh o 01 gio lam
uoc t&, ha tAng va do thi - Chuyén két qua (bqn dién tir va ban giay) cho Trung vide
tam Phuc vu HCC cap xa
Co htre, vién chuce tai T . L :
, Aong Che, Vlen‘ chue ,al rlAmg - Xac nhan 1én H¢ thong Thong tin dich vu hanh chinh | 01 gid lam
Budc 5 | tam Phuc vu hanh chinh cong| | , n
cong tinh. viéc

ctia UBND cap x3




Thur tuw
cong
viéc

Pon vi/ngudi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoti gian

thue hién

(tinh méi
ngay 08 gio)

DVC truc
tuyén
mirc do

- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/ t6 chire va thu phi, 1é phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' (05 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1)

b) Trwong hop cham dirt hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh & nwée ngodi

Thu tw ... DVC truc
A . ‘e i A A Thoi gian .
cong Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong vi¢c o tuyén murc
- thuc hién "
vi€c do
Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh : : g 01 gio lam | Toan trinh
Bude 1 ;an ?O f)ng._f l.n ¢/Kin Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. g1.cAr am o Hin
te, ha tang va do thi viéc
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho
Bude 2 Cong chuc Phong Kinh té/Kinh | so; 13 gio lam
té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do viée
thi
Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Trudong hop hd so chua hop 18: Gui thong bao yéu
, Lanh dao Phong Kinh té/Kinh cau sira d6i, bd sung hd so qua Hé thong Thong tin dich | 08 gid lam
Budc 3 A hA \ a1 \ , A ) ‘A
te, ha tang va do thi vu hanh chinh cong tinh; viéce

+ Truong hop hd so phai liy ¥ kién co quan thué:
Chuyén ho so lay ¥ kién co quan thué qua H¢ thong




Thong tin dich vu cong Qudc gia, trudng hop co quan
thué chép thuan, phé duyét chép thuan, in két qua;
+ Truong hop hé so hop 1¢ khong phai lay ¥ kién co
quan thu€: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua.
. , . _ \ /{ e 2 , 14 /( , k I4 /( /{ 14 , h t . .
, Cong chirc Phong Kinh té/Kinh Vao S? Va? bar} 60}1 & qalu 7y S‘O (fleu ,C;O) PHOTo 01 gio lam
Buoéc 4 | A Com o - Chuyén két qua (ban dién tir va ban giay) cho Trung oA
te, ha tang va do thi . . , R L Viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
n , n , ) - Xac nhan lén Hé théng Thong tin dich vy hanh chinh
Cong chure, vién chac tai Trung | ., s
. R . ) K cong tinh. 01 gio lam
Budc 5 | tam Phuc vu hanh chinh cong . C o x a1 X \ 2 4 A o
! L. - Thong béo va tra két qua cho t6 chure, cd nhan va thu viéc
cua UBND cap xa C 1A ot A
phi, 1€ phi (néu co).
Tong so thoi gian gidi quyét TTHC 24 gié' (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so hop 1¢)
30. 1.004982. Ping ky giai thé hop tic x4, lién hiép hop tac xi
a) Ké tir ngdy nhdn dwoc nghi quyét gidi thé hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa
Thir tu ... DVC truc
A C n A A Thoi gian £
cong Don vi/nguwoi thyce hién Noi dung cong viec T tuyén murc
‘A thuc hién "
vi€c do
Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh \ . g 01 gio lam | Toan trinh
Bude 1 ;an dflo f)ngA l.n ¢/Kin Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. gl.? am odn Hin
te, ha tang va do thi viéc
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho
Bude 2 Cong chirc Phong Kinh té&/Kinh | so; 13 gio lam
té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do viée
thi
Lanh dao Phong Kinh té/Kinh . o 08 gio 13
Bude 3 Aan ?O ?n% l.n can Tham dinh, xem xét, quyét dinh: gl.(j am
te, ha tang va do thi viéc




+ Trudong hop ho so chua hop 18: Gui thong bao yéu
cau sira d6i, b6 sung hd so qua Hé thong Thong tin dich
vu hanh chinh cong tinh;

+ Truong hop hd so phai ldy ¥ kién co quan thué:
Chuyén ho so lay y kién co quan thué qua Hé thong
Thong tin dich vy hanh chinh cong tinh, trudng hop co
quan thué chap thun, phé duyét chap thuan, in két qua;
+ Trudng hop hd so hop 1¢ khong phai 1ay v kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua.

- Vao s0 van ban, dong dau, ky so (néu co6), photo.

Cong chirc Phong Kinh té/Kinh C ) 01 gio lam
Budc 4 | e crue hong ¥ - Chuyén két qué (bdn dién tir va bén gidy) cho Trung 89
te, ha tang va do thi R . , R L . viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
Cong chirc, vién chire tai Trung | - Xac nhan 1én Cong dich vu cong qudc gia. 01 oids lim
Budc 5 | tdm Phuc vu hanh chinh céng | - Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu \g/iéc

ctia UBND cip x3

phi, 18 phi (néu co).

Tong so thoi gian gidi quyét TTHC

24 gi' (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so hop 1¢)

b) Ké tir ngay nhdn hé so dang ky gidi thé

Thoi gian
Thir tu AN pVC true
o . . A n A thue hién £
cong Don vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc , 2. tuyén
n (tinh moi A
viec . - miuc do
: ngay 08 gio) :
Lanh dao Phong Kinh té/Kinh 3 : Y . 01 gid lam
Buée 1 | N Ag . - Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. g.A Toan trinh
te, ha tang va do thi viéce




Thoti gian

Thur tuw o DVC truc
N ) . n . " n thuc hi¢n £
cong Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc , X tuyen
n (tinh moi S
viée \ . murc do
: ngay 08 gio) :
- Nhan h6 so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho
Buée 2 Cong chtrc Phong Kinh té/Kinh | SO 12 gio lam
t€, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 viée
thi
- Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Tm?ng hop hd Y chua hop I¢: Qfxi thong bao yéu cau
stra doi, bo sung ho so qua HE thong Thong tin dich vu
hanh chinh cong tinh;
Bude 3 Lfmh (1:2.10 Pl‘lérag Kinh t&/Kinh | 4 Truong hop hé’ so hop 1¢ phai lay y kié"n co quan th,ué: 15 gi.(l’ lam
t€, ha tang va do thi Chuyén ho so lay y kién co quan thué qua H¢ thong VigC
Thong tin dich vy hanh chinh cong tinh, truong hop co
quan thué chép thuan, phé duy¢t chﬁp thuén, in két qua;
+ Truong hop hd so hop 1é khong phai 1dy y kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua;
, - Vo sb vin ban, dong dau, ky sd (néu co), photo.
Bude 4 Cong chirc Phong Kinh té/Kinh o 01 gio lam
uoc t&, ha tAng va do thi - Chuyén ket qua (ban dién tir va ban giay) cho Trung vide

tam Phuc vu HCC cap xa




Thoti gian

Thur tuw o DVC truc
A o ox A A thwe hién £
cong Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc , X tuyen
n (tinh moi S
viée \ . murc do
: ngay 08 gio) :
Cong chre, vién chire tai Trung | - Xac nhan 1én Cong dich vy cong qudc gia.
. . o o , , 01 gio 1am
Bugce 5 | tam Phuc vu hanh chinh cong | . Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC cho ca vide

ctia UBND cip x3

nhan/ t6 chire va thu phi, 1 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio (05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18)

31.2.002642. Cham diit hoat dong to hop tac
a) Truong hop théng bdo cham dirt hoat dong té hop tic

Thu tw .. . DVC truc
con . DPon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot gian tuyén m;'rc
Mg /ng ! & ! g g Vig thue hién y |
viéc do
. Lanh dao Phong Kinh té/Kinh i o e A z 01 gio lam |Toan trinh
Bude 1 . ha tng va do thi Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyeét. viée
- Nhan hd so (dién ttr) va xem xét, tham tra, xtr Iy hd
Bude 2 Cong chirc Phong Kinh té&/Kinh | so; 13 gio 1am
¢ té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do viéc
thi
Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
, Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh + Trudng hop hd so chua hop 18: Gui thong bao yéu | 08 gio lam
Buoc 3 z X « an . A ) 2. 2 A A x A . . N
te, ha tang va do thi cau sua doi, bo sung ho so qua Hé thong Thong tin dich viéc

vu hanh chinh cong tinh;




+ Truong hop hd so phai 14y ¥ kién co quan thué:
Chuyén ho so lay y kién co quan thué Hé théng Thong
tin dich vu hanh chinh céng tinh, truong hop co quan
thué chap thuan, phé duyét chap thuan, in két qua;

+ Trudng hop hd so hop 18 khong phai 13y ¥ kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua.

- Vao s0 van ban, dong dau, ky so (n€u ¢o6), photo.

Cong chirc Phong Kinh té/Kinh C ) 01 gio lam
Budc 4 | e crue hong ¥ - Chuyén két qué (bdn dién tir va bén gidy) cho Trung 89
te, ha tang va do thi . . , R L viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
Cong chire, vién chie tai Trung | - Xac nhan 1én Cong dich vu cong qudc gia. 01 oids lim
Budc 5 | tdm Phuc vu hanh chinh céng | - Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu \g/iéc

ctia UBND cip x3

phi, 18 phi (néu co).

Tong so thoi gian gidi quyét TTHC

24 gié' (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so hop 1¢)

b) Truwong hop dang ky cham dirt hoat dong t6 hop tac

Thoi gian

Thir ty o DVC truc
A . . A n A thue hién £
cong Don vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc , 2. tuyén
T (tinh moi S A
viec . " muc do
: ngay 08 gio) :
Linh dao Phong Kinh té/Kinh ; : g 01 gio 13
Budce 1 Aan f‘lo . orag SRR Nhén ho so (di¢n tir) va phan cong giai quyét. gl.(f am
te, ha tang va do thi viéce
- Nhan ho so (dién ttr) va xem xét, tham tra, xir 1y ho Toan trinh
, Cong chtrc Phong Kinh té/Kinh | SO 12 gior lam
Budc 2 z X « an . N
te, ha tang va do thi viéc

- Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do
thi




Thoti gian

Thur tuw o DVC truc
N ) .. n . n n thuc hién £
cong Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc ( ﬁ;lh m.(x)i tuyen
viéc . o murc do
: ngay 08 gio) :
- Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop ho so chua hop 1&: Giri théng bao yéu cau
stra d6i, bo sung hd so qua Hé théng Thong tin dich vu
hanh chinh cong tinh;
Bude 3 L,énh deO Phong Kinh te/Kinh | + Trudng hop hd so hop 1é phai ldy ¥ kién co quan thué: | 15 gio lam
t€, ha tang va do thi Chuyén ho so ldy ¥ kién co quan thué qua Hé thong vige
Thong tin dich vy hanh chinh cong tinh, truong hop co
quan thué chép thuan, phé duy¢t chép thuén, in két qua;
+ Truong hop hd so hop 1é khong phai ldy v kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua;
, - Vao s van ban, dong dau, ky sd (néu cb), photo.
Bude 4 Cong chirc Phong Kinh té&/Kinh o 01 gio lam
uoc t&, ha thng va do thi - Chuyén keét qua (bqn dién tur va ban giay) cho Trung vide
tam Phuc vu HCC cap xa
- Xac nhan 1én Hé théng Thong tin dich vy hanh chinh
, CA()ng chtrc, Vién‘ churc ‘Eai TrlAmg cong tinh. 01 givr lam
Budc 5 | tam Phuc vu hanh chinh cong vide

ctia UBND cap xa

- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC cho cé
nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' (05 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1)




32. 2.002668. Piing ky nhu ciu hd tro ciia to hop tic, hop tic xa, lién hiép hop tac xi

Thoi o
Thu tw ol gf?n DVC truc
n . ‘e on ne n on thuc hi¢n £
cong Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc . 2. tuyen
. (tinh moi A
viéc . . mirc do
) ngay 08 gio) j
Truéng phong Kinh t&/bo pha ; . .
, ru’o*ilg P Aongk 1? © qu al} Nhén ho so, phan cong Cong chirc, vién chirc chuyén 01 gio lam
Budéc 1 | chuyén mén vé nong nghi¢p va| .~ . 1 X < A 1s LA A
N , L mon tham tra, xr 1y h6 so hodc truc ti€p xu Iy ho so viéc
mo1 truong cua UBND céap xa
Nhén Ho so (dién tir), tham muu thanh 1ap Hoi dong
tham dinh, xem xét va thu ly tham dinh hd so.
- Tham muu cho HO1 déng tham dinh dé kiém tra hién truong
Céng chirc, vién chirc phu trach | (néu can) va tién hanh thdm dinh theo quy dinh. o
. A oA A A T Ao gA 44 ¢16 lam
Budce 2 | vé nong nghiép va moi truong | - Tham muu du thao Bao cdo tham dinh cho Ho1 dong o
cua UBND cép xa tham dinh. viee
- Tham muu trinh dy thao két qua TTHC.
- Chuyén hd so (dién ttr) cho Truong phong Kinh té/bo
phan chuyén mén vé néng nghiép va mai truong. Ton trinh
Truéng phong Kinh té/bd phan | - Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC 75 oidy lAm oan tin
BuGe 3 | chuyén mén vé nong nghiép va | trude khi trinh 1anh dao UBND cép xa. g.A
moi truong ctia UBND cip x3 | - Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND cép xa. viee
- X4c nhan lai két qua tham dinh. o s
. ~ T ;A 1a e 1Ay oo 07 gio lam
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa - Ky s6 phé duyét két qua TTHC. A
- Chuyén ho so (di¢n tir) dén Van thu UBND céap xa. VI
- Vo sb vin ban, dong dau, ky sd (néu co), photo. 01 oidr lam
Budc 5 | Van thu UBND cap xa - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung %fiéc

tam Phuc vu HCC cép xa




Thoi gian

Thu tw A DVC truc
A . . I A A thue hién £
cong Don vi/ngwoi thuc hi¢én NOi dung cong viéc (ti;lh méi tuyen
viéce . . murc do
j ngay 08 gio)
n , = .. - Xac nhan 1én Hé théng Thong tin dich vu hanh chinh
Cong chure, vién chirc tai Trung cone tinh 02 ¢id 1am

Budc 6 | tam Phuc vu hanh chinh cong & ' %iéc

ctia UBND cap xa

- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio’ (10 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1§)




I11. P& nghi bo sung quy trinh dién tir, quy trinh ndi bd ddi véi 01 TTHC: Cham dirt hoat dong ho kinh doanh (4p
dung khoan 3 Piéu 27 Ping ky chuyén doi tir h$ kinh doanh thanh doanh nghiép tai Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay
04/01/2021 ctia Chinh phu)

Thir tuw e . DVC truc
A . ‘e A A A Thoi gian T
cong Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong vi¢c o tuyén mirc
‘A thuc hién A
viéc do
Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh 3 : . : 01 gio 13 Toan trinh
Budce 1 A’an f‘o . onAg S TR Nhéan ho so (di¢n tir) va phan cong giai quyét. gl.cj am oan Hil
te, ha tang va do thi ViEc
- Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, X ly ho
Bude 2 Cong chirc Phong Kinh té/Kinh | so; 12 gi6 lam
té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do viéc
thi
Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop hd so phai ldy ¥ kién co quan thué:
Buge 3 | Lanh dao Phong Kinh té/Kinh | Chuyén hd so lay ¥ kién co quan thué qua Hé théng | 09 gio lam
té, ha tang va do thi Thong tin dich vu cong Qudc gia, trudng hop co quan viée
thué chap thuan, phé duyét chap thuan, in két qua;
. . V3 Avbv,d, d,(,k,,( R ',ht.
, Cong chic Phong Kinh té&/Kinh a0 S? Va? ar} O,H g ,E}u 9y S‘O (?neu C ;O) PRoo 01 gio lam
Buéc 4 | A o - Chuyén két qua (ban dién tir va ban giay) cho Trung A
te, ha tang va do thi R . ) R P viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
Cong chirc, vién chire tai Trung | - Xac nhan 1én Cong dich vu cong qudc gia. 01 oi& [am
Budc 5 | tdm Phuc vu hanh chinh céng | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu \g/iéc

ctia UBND cip x3

phi, 18 phi (néu co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 gio (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18)
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